
國立體育大學校外學生活動申請注意事項 
93 年 10 月 12 日 93 學年度第一學期第一次學生事務會議通過 

97 年 4 月 24 日 96 學年度第二學期第二次學生事務會議修正通過 

98 年 10 月 20 日 98 學年度第一學期第一次學生事務會議修正通過 

一、依據： 

本校外學生活動申請注意事項（以下簡稱本事項）依據「國立體育大學校外學生活動安

全輔導辦法」訂定之。 

二、適用範圍： 

本事項所稱舉辦校外學生活動，係指本校各行政單位及各系、所、中心、班或學生社團

舉辦各類校外（國內、外）學生教學、實習、參訪、團體旅遊、訓練、競賽、聯誼或展

覽等活動。 

三、舉辦校外學生活動應遵守下列規定： 

（一）各活動團體於出發前二週，備妥下列資料送交學生事務處生活輔導暨健康促進組

轉陳學校核准，應繳資料如下： 

１.活動申請表。 

２.活動企劃書（含行程表、交通工具、出發及解散之時間地點、食宿時間地點、

交通車營業證照、司機駕照影本、旅行社證照影本、旅遊契約影本） 

３.參加人員名冊。 

４.未滿 20歲參加同學之家長（或監護人）同意書。 

５.保險證明文件影本（參加之人員及車輛均應投保旅遊平安保險，每人保額至

少新台幣壹佰萬元以上）。 

（二）如天候等因素使活動可能導致危險時，應依學校建議延期舉辦或取消活動。  

（三）各班級舉辦畢業旅行，時間為寒暑假或國定假日，不得利用正課時間舉辦。 

四、校外學生活動由本校專任教師或社團指導老師擔任領隊，負紀律維持與安全維護之責，

其領隊之擔任分別如下： 

（一）屬全校性活動，由校長或校長委託代理人任之。 

（二）屬各系所之全系所性活動，由各該系所主管或系所主管委託之代理人任之。 

（三）屬各系所各班之活動，由各該班之導師或授課老師任之。 

（四）屬社團活動，由該社團指導老師任之。  

五、事故處理： 

學生於校外活動發生意外事故或有發生意外事故之可能時，活動負責人應立即向學生事

務處生活輔導暨健康促進組回報，使學校能即時協助同學處理意外事件，讓同學獲得妥

善之照料。 

六、本校學生團體未經申請核准，逕行以本校名義從事校外各類似活動者，其言行結果自負，

本校並得視情況依校規處置。 

七、本校學生從事校外學生活動悉依本事項規定辦理，本事項無規定者，適用『國立體育大

學校外學生活動安全輔導辦法』。 

八、本事項經學生事務會議通過並報請校長核定後實施，修正時亦同。 



★【範例】 

國立體育大學學生旅遊參觀校外教學申請表 

申請單位 運保系二年級 

活動名稱 參觀亞力山大俱樂部 

宗旨目的 增進同學實務經驗 

時    間 自 93 年 05 月 10 日 (週二)13 時 30 分~5 月 10 日(週二) 17 時 00 分止 

地    點 
地址：新莊市○○路 100 號  

聯絡人姓名、電話：張○○同學 

參加對象 運保二全班同學 
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□ 需要公文（如屬系、所活動，請各系所自行發文） 

□ 需張貼海報 

■ 已附企劃書（企劃書，需註明交通工具、出發及解散之時間地點） 

須 
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1.一般性活動應於七天前送件(不含例假日)，國外旅遊活動及兩天以上校外活動須於二週

前檢附企劃書送件（務請檢附企劃書、已投保契約影本及學生名冊送件，以利登錄）。 

2.本表一式三聯，請憑已核定班級存查聯向各系所辦理以上所需之行政支援。 

3.各系所旅遊活動，課指組不予補助各項經費。 

4.除標示※之欄位，其他各欄請勿空白，請依所需”ˇ”。 
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參加師生一律投保團體意外險，並繳交投保契約影本 ■是 □否 

租用車輛所屬公司有合法之營業執照 ■是 □否 

是否需辦理入山證 □是 ■否 

山林活動是否是否具有合格指導者或教練指導。姓名： □是 ■否 

水上活動是否是否具有合格指導者或教練指導。姓名： □是 ■否 

校外宿舍是否有老師隨行。姓名： □是 ■否 

承辦旅行社司機及職員隨車合格執照 ■是 □否 

合格旅行社旅行契約(自辦國內旅遊者免附) □是 ■否 
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